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 REGOLAMENTO  

PERL LA DISCIPLINA, LE MODALITÀ DI GESTIONE, IMPIEGO ED USO DEGLI AUTOMEZZI  

ED ATTREZZATURE DI PROPRIETÀ DELL’UNIONE COMUNI D’OGLIASTRA 
 
Articolo 1 
Campo di applicazione 
Il presente regolamento disciplina le modalità di gestione, impiego ed uso degli automezzi ed attrezzature di 
proprietà dell’UNIONE ed è cogente per tutti gli appartenenti all’Ente e per coloro che sulla base di particolari 
rapporti di lavoro (collaborazioni, incarichi, convenzioni etc.) fanno uso dei veicoli 
dell’Amministrazionedell’Unione;  

 Articolo 2 
Organizzazione  

Le funzioni disciplinate nel presente regolamento rientrano nell’ambito di competenza del Servizio Tecnico 
dell’Unione. 

Il Servizio Tecnico è responsabile per tutti i mezzi che costituiscono il parco veicolare e le attrezzature in 
possesso dell’Unione (compresi i mezzi della Protezione Civile) e  la loro manutenzione. 

Il servizio, secondo  criteri di efficienza, efficacia ed economicità, cura le seguenti attività: 

 
a) effettua un costante monitoraggio sullo stato d’uso e sull’efficienza;  

b) vigila sull’utilizzo e sulla necessità degli interventi riparativi;  

c) garantisce il funzionamento attraverso la fornitura dei carburanti;  

d) programma e assicura la manutenzione ordinaria e straordinaria;  

e) effettua il pagamento delle tasse di possesso;  

f) provvede alla calendarizzazione e avvio alla revisione;  

g) gestisce le pratiche relative ai sinistri stradali e cura i contatti con le compagnie assicuratrici;  

h) predispone, su specifiche indicazioni dei servizi interessati, i capitolati speciali d’appalto e indice le gare 
per l’acquisto dei veicoli dell’Ente;  

i) propone la dismissione ed alienazione dei mezzi;  

j) ottempera, anche incaricando soggetti esterni specializzati, agli obblighi conseguenti alla cessazione della 
circolazione dei veicoli a motore e rimorchi con le formalità da assolvere presso il Pubblico Registro 
Automobilistico;  
k) provvede alle pratiche relative all’immatricolazione dei veicoli e rimorchi;  

l) segnala, su indicazione dei servizi, le necessità di personale con la qualifica di autista; 

m) gestisce ogni rapporto con i consegnatari del mezzi, anche esterni all’Unione;  
 

Il Responsabile del servizio tecnico è nominato consegnatario dei beni di cui al presente Regolamento. 
 
Art. 3 
Esclusioni 

Sono esclusi dal presente regolamento i mezzi del assegnati al Servizio di Polizia Municipale. 
 
 Articolo 4 
Registro dell’autoparco 

Presso ill Servizio Tecnico è custodito, anche su supporto informatico, un registro che, costantemente 
aggiornato, contiene tutti gli elementi necessari alla identificazione degli automezzi:  

- marca; 
- tipo; 
- modello; 
- targa e/o numero di telaio; 
- data di immatricolazione. 
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Inoltre sono presenti i seguenti dati: 

- servizio di assegnazione; 
- pagamenti tasse di possesso 
- revisioni periodiche e straordinarie; 
- consumo di carburante; 
- interventi di manutenzione effettuati negli anni; 

Articolo 5 
Tipologia dei servizi 

I veicoli dell’UNIONE devono sono essere utilizzati per soddisfare le seguenti tipologie di servizi: 

- di rappresentanza;  
- d’istituto; 
- per la collettività. 

 

E’ fatto divieto di utilizzare i mezzi dell’Amministrazione  per motivi diversi da quelli sopra enunciati. 
 
Articolo 6 
Assegnazione dei mezzi 

Gli automezzi di proprietà dell’Unione, sono prioritariamente destinati allo svolgimento delle funzioni 
dell’Unione medesima. 

Detti mezzi possono essere messi a disposizione dei Comuni aderenti all’Unione per lo svolgimento di 
funzioni compatibili con i beni medesimi. 

L’affidamento viene fatto sulla base di un programma di utilizzo redatto, a cura del Servizio Tecnico, entro il 
mese di gennaio di ogni anno. Detto programma è approvato dal consiglio di amministrazione dell’Ente 
tenuto conto delle esigenze dell’Unione e delle istanze pervenute da parte dei comuni aderenti all’Unione.  

In situazioni eccezionali debitamente documentate il Consiglio di Amministrazione potrà autorizzare l’utilizzo 
dei mezzi in deroga alla originaria programmazione. 

L’affidamento dei mezzi ai comuni aderenti all’Unione o a comuni che intendano convenzionarsi con l’Unione 
è disciplinato da apposita convenzione che contenga i seguenti elementi fondamentali : 

- Soggetto utilizzatore; 
- Finalità dell’utilizzo; 
- Date di utilizzo; 
- Impegno alla compilazione del registro dell’automezzo; 
- Nome e cognome del soggetto che materialmente utilizzerà il mezzo; 
- Assicurazione del mezzo; 
- Cauzione a garanzia del corretto utilizzo del mezzo a copertura del valore dello stesso; 
- Impegno a porre a proprio carico i costi dei beni di consumo (carburanti, vernici ecc) derivanti dall’utilizzo 

del mezzo; 
- Impegno a riconsegnare il mezzo in perfetto stato di manutenzione, pulito e con il serbatoio pieno; 
- Impegno a segnalare, all’atto della ricezione del mezzo, eventuali anomalie nel funzionamento; 
- Impegno a versare all’Unione Comuni d’Ogliastra il corrispettivo che verrà determinato periodicamente 

dal CDA tenendo conto dei costi fissi e variabili connessi con la gestione dei mezzi. 

La convenzione, stipulata con il responsabile del Servizio Tecnico dell’Unione e il Responsabile dell’altro 
contraente sarà soggetta a registrazione in caso d’uso con oneri a carico dell’utilizzatore. 

Nel bilancio di previsione dell’Unione sarà istituita un’apposita risorsa nella quale saranno incamerati i 
proventi dalla gestione dei mezzi che andranno a finanziare parte dei relativi costi 
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 Articolo 7 

Registro di macchina 

Ogni veicolo è dotato di un registro di macchina che mensilmente, a cura dell’ufficio del Servizio Tecnico o di 
chi ne usufruisce, viene rinnovato; ogni utilizzatore del mezzo, deve compilare il registro in ogni sua parte 
per agevolare le successive annotazioni amministrative 

Ogni  utilizzatore, deve provvedere alla compilazione del registro di macchina utilizzato ed al contestuale 
ritiro del nuovo. 

Articolo 8 
Acquisti di carburanti 

Il Responsabile dell’ufficio tecnico assicura la fornitura dei carburanti necessari per il funzionamento di tutti i 
veicoli dell’Amministrazione.  

Dopo ogni fornitura di carburante, il gestore dell’impianto è tenuto al rilascio di una ricevuta sulla quale, oltre 
il chilometraggio del veicolo prima del rifornimento, é indicato il quantitativo di prodotto erogato. 

Tali ricevute dovranno essere allegate al registro di macchina e consegnate, all’inizio di ogni mese ed 
unitamente allo stesso, all’ufficio Tecnico per la liquidazione delle fatture.  

Rientra nella competenza del servizio tecnico la verifica sulla corretta contabilizzazione dei consumi e sul 
corretto utilizzo dei mezzi.  

Nel caso di utilizzo dei mezzi da parte di altri soggetti la fornitura di carburante è a carico  del soggetto che li 
utilizza. 

Articolo 9 
Ambito di utilizzo 

Gli automezzi di proprietà dell’UNIONE devono circolare all’interno del territorio comunale dell’Unione, (e/o 
Comuni convenzionati) fatta eccezione per i veicoli  in trasferta, limitatamente alla durata della stessa;  
 
Articolo 10 
Codice della strada  

Tutti i conducenti dei veicoli dell’Unione, sono tenuti ad osservare le norme contenute nel D. Lgs. n. 285 del 
30 aprile 1992 e successive modifiche ed integrazioni (nuovo codice della strada) nonché le normative 
speciali in tema di trasporto. Le violazioni saranno ad esclusivo carico del trasgressore. 
 
 Articolo 11 
Contrassegni di riconoscimento 

Tutti gli automezzi debbono riportare, applicato bene in vista, un contrassegno circolare con la scritta, 
UNIONE COMUNI D’OGLIASTRA. 

Articolo 12 
Divieti 

E’ vietato concedere in uso gli automezzi di proprietà dell’Ente a soggetti non istituzionali e/o privati se non 
in presenza di particolari motivate necessità ed esigenze. Il provvedimento di concessione, sempre 
successivo ad un atto del consiglio di amministrazione, dovrà, in ogni circostanza, essere formalizzato 
attraverso la stesura di una convenzione di utilizzo. 

Per l’’utilizzo dei mezzi da parte dei soggetti di cui al precedente comma è dovuto il compenso determinato 
ai sensi dell’art. 6 del presente regolamento. Sono a carico di tali soggetti anche le spese per eventuali danni 
arrecati ai mezzi o a terzi, siano essi persone o cose, per l’utilizzo degli stessi. 
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 Articolo 13 

Obblighi del conducente o l’operatore  

Chiunque conduce conduca i veicoli dell’Unione ed è responsabile del veicolo affidato e pertanto ha l’obbligo 
di utilizzarlo, gestirlo e custodirlo seguendo i canoni della diligenza richiesta “al buon padre di famiglia”. 

Prima di utilizzare i mezzi bisogna accertarsi che: 

- l’automezzo sia marciante in sicurezza;  

- nessuna spia d’allarme rimanga accesa;  

- siano presenti le dotazioni di sicurezza (triangolo, trousse attrezzi, ruota di scorta, casacca rifrangente);  

- siano funzionanti ed efficienti i dispositivi visivi, di illuminazione, acustici, lava vetri, di ritenuta ed il freno di 
stazionamento;  

Qualora il veicolo dovesse presentare delle problematiche immediatamente sanabili, l’utilizzatore dovrà 
provvedere direttamente (pressione pneumatici, rabbocco liquido lava vetri); in tutti gli altri casi informerà 
immediatamente il responsabile del Servizio Tecnico o il suo delegato che provvederà in merito. 

Al termine dell’utilizzo del mezzo il conducente deve: 

- effettuare il rifornimento di carburante; 

- compilare in ogni sua parte e sottoscrivere il registro di macchina; 

- segnalare con relazione eventuali anomalie riscontrate o incidenti occorsi; 

- ricoverare il veicolo presso i locali individuati dal Responsabile dell’Ufficio Tecnico. 

 
Articolo 14 
Responsabilità 

Il presente regolamento dovrà essere scrupolosamente osservato, in quanto eventuali inadempienze 
potrebbero comportare, oltre l’applicazione delle sanzioni previste dai regolamenti interni dell’Unione anche 
quelle previste dalla normativa amministrativa, civile e penale. 
 
L’Amministrazione non risponde di danni subiti o reclamati da persone e per cose estranee 
all’Amministrazione, quando l’utilizzo avvenga senza il rispetto del presente regolamento. 
 
 
Articolo 15 
Associazioni di volontariato 

Le Associazioni di volontariato, per l’espletamento del servizio, devono utilizzare i mezzi loro assegnati nel 
rispetto di quanto sancito nel presente regolamento. 
 

Le funzioni di vigilanza, controllo e responsabilità sul corretto utilizzo dei mezzi sono demandate ai 
rappresentanti legali delle associazioni di volontariato. 

 

Articolo 16 

Entrata in vigore 

Il presente regolamento, a seguito di approvazione da parte dell’Assemblea dell’Unione, entrerà in vigore il 
quindicesimo giorno successivo alla pubblicazione. 

 

 


